
Ja, ich bestelle das  

Handbuch Rechtskanzleiassistenz:Inhaltskurzübersicht

Wichtige Grundlagen  
und Rechtsbegriffe
•	 Akten-, Termin- und Fristen-

verwaltung
•	 Zustellung von gerichtlichen 

Schriftstücken
•	 Verfassen von Schriftsätzen
•	 Streitiges Zivilverfahren/ 

Außerstreitverfahren
•	 Zustellrecht und ERV
•	 Umsetzung der DSGVO in der 

Kanzlei
•	 Schadenersatzrecht
•	 Rechtsmittel und Rechtsbehelfe 

im Zivilverfahren
•	 Wichtige Vertragstypen
•	 Geldwäscheprävention in der 

Kanzlei
•	 Wirtschaftliche Eigentümer Register

Zivil-, Verwaltungs- und  
Strafverfahren
•	 Verfahrensablauf
•	 Zuständige Behörden und Gerichte
•	 Rechtsmittel, Rechtsmittelfristen, 

Instanzenzug

Familien-, Unterhalts- und  
Kindschaftsrecht
•	 Ehe, Eingetragene Partnerschaft, 

Lebensgemeinschaft
•	 Aufhebung, Ehescheidung,  

Scheidungsfolgen
•	 Die Verfahren zur Regelung  

der Scheidungsfolgen:  
Bemessungsgrundlagen und  
Gebühren, Kostenersatz

•	 Zuständigkeit in Familienrechts-
angelegenheiten

•	 Kindschaftsrecht
•	 Erwachsenenvertretung

Erbrecht und Lebzeitige  
Vorsorge
•	 Gesetzlichen Erbfolge, Pflichtteil
•	 Testamentserrichtung
•	 Formpflichten

Insolvenzrecht
•	 Das Insolvenzverfahren
•	 Sanierung des Unternehmens
•	 Das Schuldenregulierungsverfahren
•	 Das Abschöpfungsverfahren 
•	 Die Anfechtung nach der  

Insolvenzordnung
•	 Kosten des Verfahrens
•	 Insolvenz-Entgeltsicherung

Exekutionsrecht, Kurrentien
•	 Exekutionsarten, -verfahren,  

-klagen
•	 Vorgangsweise zur Schaffung 

von Exekutionstiteln
•	 Die Mahnklage
•	 Gerichtliche Kündigung und  

Räumungsklage
•	 Tod des Schuldners
•	 Ausforschung von Adressen oder 

Aufenthaltsorten

Grundbuch
•	 Grundbuchsprinzipien
•	 Bücherliche Eintragungen
•	 Treuhändige Abwicklung eines 

Immobilienkaufs
•	 Steuern und Abgaben

Firmenbuch
•	 Form der Firmenbuchanmeldung
•	 Verbesserungsverfahren
•	 Gerichtsgebühren und sonstige 

Gebühren

Kostenrecht
•	 Kostenersatz im streitigen  

Zivilprozess
•	 Kostennote, Kostenverzeichnis, 

Kostenvorschuss
•	 Gerichtsgebühren – Höhe,  

Bemessungsgrundlage
•	 Honorarberechnung (RATG, AHR), 

Honorarsätze

Arbeitsrecht
•	 Dienstvertrag
•	 Beendigung von Dienst- 

verhältnissen
•	 Arbeitsrechtliche Fragen rund  

um Homeoffice

Arbeitshilfen und Muster
•	 Fristensammlung
•	 Klagsmuster Zivilverfahren
•	 Beschwerden Verwaltungs- 

verfahren
•	 Schriftsatzmuster, Strafverfahren
•	 Auskünfte Datenschutzrecht
•	 Muster Ehe-, Obsorge-, Unter-

haltsrecht
•	 Checklisten und Muster Erbrecht
•	 Anträge Insolvenzrecht
•	 Vorlagen und Klagsmuster  

Exekutionsrecht, Kurrentien
•	 Geldwäschereiprävention

	 Firma	

	 Kundennummer	

	 Straße	

PLZ / Ort

	 Name

	 Funktion

	 Telefon	

E-Mail (für die Nutzung des Onlinebuchs erforderlich)

	 Datum                                             Unterschrift	

Liefer- und Rechnungsanschrift:

8

8

Jetzt bestellen!
Online  www.weka.at   |   E-Mail  kundenservice@weka.at   |   Beratung unter:  +43.1.97000-100     

Infos zum Produkt

Infos zum Produkt

Handbuch mit  
Onlinebuch

2 Bände, Artikelnummer: 1058390
€ 238,– (zzgl USt und Versand)

Artikelnummer: 1158390  
€ 31,– pro Monat (zzgl USt)

Onlinebuch als 
Jahresabo*

WEKA Business Solutions GmbH

Dresdner Straße 45
A-1200 Wien

Tel	 +43.1.97000-100
Fax  +43.1.97000-5100

Internet	 www.weka.at 
E-Mail  kundenservice@weka.at

ATU	14921708
DVR 0471364

ARA-Lizenz-Nr 10061
Handelsgericht Wien, FN 82687 z

Die WEKA Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschäftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere AGB finden Sie unter www.weka.
at/agb. Es gilt die Datenschutzerklärung, diese finden Sie unter www.weka.at/datenschutzerklaerung. Relevante rechtliche Änderungen und Ergänzungen werden 
von unseren Autoren laufend recherchiert und in das Werk eingearbeitet. Diese bieten wir Ihnen im Rahmen unseres Aktualisierungsservice an. Bei Abbestellung 
des Aktualisierungsservice erlischt der Zugang zum Onlinebuch. Vorher haben Sie jederzeit die Möglichkeit, alle im OnlineBuch enthaltenen Muster, Vorlagen und 
Inhalte herzunterzuladen und lokal zur weiteren Nutzung zu speichern.

* Für alle inhaltlichen und technischen Neuerungen im  
Onlinebuch fallen im Bezugzeitraum keine weiteren Kosten an. 
Der Preis wird als Jahrespreis im Voraus verrechnet.  
Das Onlinebuch ist nicht im Buchhandel erhältlich.
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https://www.weka.at/bestellformular/1058390/1/841111
https://www.weka.at/bestellformular/1158390/1/841111


Diese Produkte könnten Sie auch interessieren: 

WEKA Business Solutions GmbH

Dresdner Straße 45
A-1200 Wien

Tel	 +43.1.97000-100
Fax  +43.1.97000-5100

Internet	 www.weka.at 
E-Mail  kundenservice@weka.at

ATU	14921708
DVR 0471364

ARA-Lizenz-Nr 10061
Handelsgericht Wien, FN 82687 z

WEKA News-Service
Entdecken Sie unsere Newsletter unter www.weka.at/newsservice

Praxisnahes  
Expertenwissen

Wichtige gesetzliche
Neuerungen für Sie aufbereitet

Kostenlose Mustervorlagen,
Checklisten und Whitepaper

Jetzt anmelden!

Vertragsmuster und Vorlagen 
für die juristische Praxis

Infos zum Produkt
www.weka.at/1059170m

Praxiswissen 
Vorlagen für das Notariat

Infos zum Produkt
www.weka.at/1057840m

Anwaltliches Kosten- und 
Gebührenhandbuch

Infos zum Produkt
www.weka.at/1059240m

https://www.weka.at/verlag/newsletter/anmelden
https://www.weka.at/verlag/newsletter/anmelden
https://www.weka.at/verlag/newsletter/anmelden
https://www.weka.at/verlag/newsletter/anmelden
https://www.weka.at/bestellformular/1059170/1/841111
https://www.weka.at/bestellformular/1057840/1/841111
https://www.weka.at/bestellformular/1059240/1/841111
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